
 

  

MARGUET Patricia 

27 Les Clairons                 
25720 PUGEY 

Tél : 03 81 57 37 46          

Portable : 06 89 47 46 98 

patricia.marguet@orange.fr                   

site web : patriciamarguet.fr 
 

MEMBRE ADHERENT 

 

 

COORDONNEES 

SIREN 525 272 241 / APE 8211Z                                                                                  
TVA non applicable, art. 293B du CGI / dispensé d’immatriculation au RCS 

MENTIONS LEGALES 

20 ANNEES D’EXPERIENCES 

 

ORGANISATION 

CONFIANCE 

 

PROXIMITE 

  

  

DDIISSPPOONNIIBBIILLIITTEE  

 

 

ACCOMPAGNEMENT 
PERSONNALISE 

 

SECRETARIAT EXTERNALISE 

 

COMMENT GAGNER            
DU TEMPS ? Im

prim
é par M
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 GESTION DE 
SITE INTERNET 

 

 www.petitesentreprisesfrancomtoises.fr 

 
 

 

 

 

 GESTION 
D’ENTREPRISE 

 

 

 

 

 

 SECRETARIAT 
COMMERCIAL 

 

 

 

 

  

              • DEVIS 
         • BONS DE COMMANDES 
       • FACTURES 
    • COMPTES RENDUS                                                                         
• RAPPORTS DE CHANTIERS TABLEAUX 

 

 

 

  

 

 

 

 

    • DOCUMENTS : FRAPPE ET MISE EN PAGE                                       
• TRAITEMENT COURRIER (réception, classement...)  

   • DOSSIERS A ETABLIR                                                                                    
• PROCES VERBAUX                                                                 

  • COURRIERS 
 

SECRETARIAT 

SECRETARIAT 
COMMERCIAL 
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   Banque pro 

      TV
A 2009/10 

20 U
R
S
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         Im
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• TRESORERIE  
• SUIVI CLIENTS 

• SUIVI FOURNISSEURS 
• TECHNIQUES DE TENUE DE COMPTES 

GESTION 
D’ENTREPRISE 

• MISE A JOUR DE SITE INTERNET 
• AJOUT ACTUALITES /CONTENUS TEXTES 
CcC<CONCONTENUS  • AJOUT PHOTOS 

• AJOUT FICHES PRODUITS 

 

GESTION DE 
SITES WEB 

 

Penser au RSI 

CET avt 25/12 ! 
av @ 

A VOTRE SERVICE 


